RODO | DOKUMENTACJA DLA MALYCH FIRM

UMOWA POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

- WZOr

zawarta w dniu pomiedzy nastepujgcymi Stronami:

(dane podmiotu ktéry umowe zawiera — podmiot przetwarzajgcy dane, w szczegoélnosci: fir-
ma spotki, siedziba, adres, oznaczenie sgdu rejestrowego, w ktorym przechowywana jest
dokumentacja spdtki oraz numer pod ktérym spétka jest wpisana do rejestru; NIP, wysokos¢
kapitatu zaktadowego i/lub kapitatu wptaconego.W przypadku podmiotéw prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarczg: imie nazwisko adres zamieszkania osoby fizycznej, PESEL, firma
pod jakg dziatalno$¢ jest prowadzona oraz adres gtdbwnego miejsca wykonywania dziatalno-

Sci).

zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca” lub ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

reprezentowana przez:

oraz

(dane podmiotu ktéry umowe zawiera, jako Administrator Danych — podmiotem powierzajg-
cym dane, w szczegdlno$ci: firma spoétki, siedziba, adres, oznaczenie sgdu rejestrowego, w
ktérym przechowywana jest dokumentacja spétki oraz numer pod ktorym spétka jest wpisana
do rejestru; NIP, wysokos¢ kapitatu zaktadowego illub kapitatu wptaconego. W przypadku
podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg: imie nazwisko adres zamieszkania 0so-
by fizycznej, PESEL, firma pod jakg dziatalnosc¢ jest prowadzona oraz adres gfdwnego miej-
sca wykonywania dziatalno$ci ).

zwana w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcg” lub ,,Podmiotem powierzajagcym”
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reprezentowana przez:

zwane dalej Stronami,

zwana dalej Umowa.

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Wykonawcy na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporzgdze-
nia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekty-
wy 95/46/WE (dalej jako RODO) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i
w celu okreslonym w niniejszej umowie.

2. Zleceniodawca oswiadcza, ze jest Administratorem danych, ktére powierza
Wykonawcy do przetwarzania, w tym réwniez danych wrazliwych.

3. Zleceniodawca powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w
zakresie okreslonym w niniejszej umowie.

4. Dane sa powierzane w zwigzku z umowg gtéwna, tj.

5. Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone mu dane wytgcznie na udokumen-
towane polecenie Zleceniodawcy. W razie watpliwosci przyjmuje sie, ze zawarcie
umowy gtéwnej, do ktérej odwotuje sie niniejsza umowa, stanowi udokumento-
wane polecenie przetwarzania danych.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Wykonawca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy, nastepujgce
kategorie danych osobowych i dane osobowe:

a) Kontrahenci: imie, nazwisko, e-mail, numer telefonu, adres zamieszkania,
adres zameldowania, adres wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, itp.

b) Klienci: imig, nazwisko, e-mail, numer telefonu, adres zamieszkania, adres
zameldowania, adres wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, numer NIP,
itp.

c) Pracownicy: imie, nazwisko, e-mail, numer telefonu, adres zamieszkania,
adres zameldowania, numer PESEL, dane czfonkéw rodziny, dokumentacja
medyczna, itp.

2. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bedg przetwarzane przez
Wykonawce wytgcznie w celu*
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, W Sposob
zgodny z treScig umowy i jedynie przez czas jej trwania oraz z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami regulujgcymi kwestie ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci z RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000), dalej jako Ustawa, oraz z innymi prze-
pisami powszechnie obowigzujgcymi.

3. Wykonawca nie moze przekazywac (transferowac¢) Danych osobowych do pan-
stwa trzeciego, ktére znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym
(LEOG”), chyba ze Zleceniodawca udzieli mu uprzedniej zgody zezwalajgcej na
taki transfer. Zleceniodawca nie odméwi zgody, o ktérej mowa w zdaniu poprze-
dzajgcym, bez uzasadnionej przyczyny.

4. W przypadku udzielenia przez Zleceniodawce Wykonawcy uprzedniej zgody na
przekazanie Danych osobowych do panstwa trzeciego, Wykonawca moze
dokonac transferu tych Danych osobowych tylko wtedy, gdy:

a) panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do
tego, ktéry obowigzuje w Unii Europejskiej; lub

b) Zleceniodawca i Wykonawca lub dalszy podmiot przetwarzajgcy zawarli umowe
w oparciu o standardowe klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktory
zgodnie z przepisami prawa legalizuje transfer danych do panstwa trzeciego.

5. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zleceniodawcy przed rozpo-
czeciem przetwarzania danych o realizacji ewentualnego obowigzku prawnego
polegajgcego na przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub orga-
nizacji miedzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO.

§3
Sposoéb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
— srodki organizacyjne i techniczne

1. Wykonawca zobowigzuje sie, przed rozpoczeciem przetwarzania oraz przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez
wdrozenie i utrzymywanie srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO, zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa od-
powiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych.

2. Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze:

a) prowadzi dokumentacje (m.in. polityki wewnetrzne) opisujgcg sposob przet-
warzania danych osobowych i zastosowane $rodki organizacyjne i tech-
niczne;

b) znajdujgce sie w jego posiadaniu urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych zapewniajg odpowiedni/ wyso-
ki poziom bezpieczenstwa;

c) stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przet-
warzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane osob-
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owe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy i RODO,
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit.
c) RODO;

d) prowadzi ewidencje 0sOb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych;

e) osoby upowaznione zostaly zobowigzane do zachowania w tajemnicy
przetwarzanych danych oraz sposobéw ich zabezpieczenia, zaréwno w
trakcie ich zatrudnienia lub wspotpracy, jak i po rozwigzaniu zatrudnienia lub
wspotpracy;

f) dotozy szczegodlnej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, w tym zwiaszcza zgodnie z Politykg bezpieczehstwa oraz In-
strukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych,

g) przetwarza powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowg oraz
przepisami chronigcymi prawa 0sob, ktorych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgod-
nie zniniejszg umowg, RODO, Ustawg oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

§4
Postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych oraz prawo do
kontroli

1. Wykonawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO, zobowigzuje sie niezwtocznie,

nie pézniej niz w terminie ...... godzin zawiadomi¢ Zleceniodawce o:
a) kazdym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wiasciwemu organowi lub
instytucji,

b) kazdym Zzadaniu osoby, ktérej dane przetwarza,

c) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

d) przeprowadzeniu przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych kontroli
zgodnosci przetwarzania danych osobowych i jej wynikach oraz o innych
czynnosciach organéw wiadzy publicznej dotyczacych tych danych.

2. Zleceniodawca jest uprawniony do kontroli sposobu wykonywania Umowy oraz
zgdania sktadania przez Wykonawce pisemnych wyjasnien, w sposob kazdora-
zowo ustalony przez Strony, po zgtoszeniu zamiaru przeprowadzenia sprawdze-
nia przez Zleceniodawce z wyprzedzeniem cO Najmniej ................. dni, zgodnie
z art. 28 ust. 3 lit. h RODO.

3. Wykonawca, na kazdy pisemny wniosek Zleceniodawcy, zobowigzuje sie do
udzielenia odpowiedzi w terminie ................ dni na kazde pytanie Zlecenio-
dawcy dotyczgce przetwarzania powierzonych danych osobowych, a takze in-
formacji niezbednych do spetnienia obowigzku okreslonego w art. 28 RODO
(Podmiot przetwarzajgcy).
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4. Wykonawca umozliwia Zleceniodawcy przeprowadzenie audytéw i wspotpracuje
przy ich przeprowadzaniu.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybien i poprawy bezpieczehstwa
przetwarzania danych osobowych w terminie i w sposob ustalony przez Strony.

6. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie informowac Zleceniodawce o wszel-
kich czynnosciach i postepowaniach z wlasnym udziatem, prowadzonych w za-
kresie powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez organy admini-
stracji publicznej lub wymiaru sprawiedliwo$ci.

§5

Podpowierzenie

1. Wykonawca, majgc na uwadze art. 28 ust. 2 i 4 RODO, moze powierzy¢ dane
osobowe objete niniejszg umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zle-
ceniodawcy pod rygorem niewaznosci (Podpowierzenie).

2. W przypadku dalszego powierzenia, Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia, ze podmiot ten bedzie przetwarzat dane osobowe wytgcznie w celu
i w zakresie opisanym w Umowie.

3. Wykonawca, podpowierzajgc dane osobowe, jest zobowigzany zapewnié, ze
podmioty ktérym dane podpowierza, spetniajg takie same wymagania i obowigzki
ochrony danych osobowych, jak Wykonawca.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zleceniodawcy za naruszenie
postanowien Umowy przez podmioty, ktérym przetwarzanie danych podpowi-
erzyt.

§ 6

Odpowiedzialnosé Wykonawcy

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Wykonawca odpowiada za naprawienie wyrzgdzonej Zleceniodawcy lub osobom
trzecim szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy,

3. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce umowy
Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od Wykonawcy kary umownej w wyso-
KOSCI ovvvveviiinnnn. zt. Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy od-
szkodowania przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

4. W przypadku naruszenia przepisow ustawy lub niniejszej umowy z przyczyn le-
zgcych po stronie Wykonawcy, w nastepstwie czego Zleceniodawca, jako Admi-
nistrator danych osobowych, zostanie zobowigzany do zaptaty jakichkolwiek na-
leznosci, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego
tytutu wszelkie koszty.
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5. Strony oswiadczajg, ze podczas realizacji niniejszej umowy bedg ze sobg $cisle
wspotpracowaé i informowaé sie wzajemnie o wszelkich okolicznosciach
majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie niniejszej umowy.

§7

Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony |

przez czas okreSlony od ................. (0 [o , Z tym zastrzezeniem,
ze Umowa wygasa automatycznie z chwilg wygasniecia umowy o swiadczenie
ustugzdnia ...............o..l .

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszga Umowe 2z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia.

§8

Wynagrodzenie

Za wykonanie umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysoko-
SClveriiinnnn.. Zt netto (StowWnie:. .. ..o ), co daje
.............. zt brutto (stownie:

..................................................................................................... ).
§9

Zasady zachowania poufnosci

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zlece-
niodawcy i od wspoétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikol-
wiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,Dane poufne”).

2. Wykonawca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w ta-
jemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostep-
niane bez pisemnej zgody Zleceniodawcy w innym celu niz wykonanie Umowy,
chyba Zze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzuja-
cych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby
srodki tgcznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywa-
nia danych poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych, w tym w
szczegolnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed doste-
pem osoéb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescig, zgodnie z
art. 28 ust. 3 lit. b RODO.

§ 10
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Rozwigzanie umowy

Zleceniodawca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Wyko-
nawca:
a) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,
b) niewlasciwie przetwarza dane osobowe, pomimo uprzedniego wezwania,
dokonanego w dowolnej formie, do zmiany sposobu ich przetwarzania,
C) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Zleceniodawcy/ niezgodnie z umowa,
d) nie ma zdolnosci do dalszego wykonywania Umowy,
e) organy administracji panstwowej, organy scigania lub sady stwierdza, ze
Wykonawca naruszyt zasady przetwarzania danych osobowych.

§11
Obowiazki Wykonawcy po rozwigzaniu Umowy

1. Po wygasnieciu niniejszej Umowy Wykonawca niezwtocznie, nie pozniej niz w
terminie do ............ dni kalendarzowych, jest zobowigzany zwréci¢é Zle-
ceniodawcy lub trwale usung¢ wszelkie dane osobowe powierzone mu do przet-
warzania przez Zleceniodawce ze swojego systemu informatycznego, el-
ektronicznych nosnikow danych oraz do zniszczenia wszelkich wydrukow
powstatych w trakcie wykonania umowy, a zawierajgcych powierzone do przet-
warzania dane osobowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest przekazac¢ Zleceniodawcy jeden z podpisanych
egzemplarzy protokotu zwrotu lub usuniecia danych, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit.
g) RODO.

3. Do przetwarzania danych po zakohczeniu niniejszej umowy moze dochodzi¢
wytgcznie w tym zakresie, w jakim wynika to z obowigzujgcych przepisow
prawnych, zwiaszcza przepisow szczegodlnych obowigzujgcych Wykonawce np.
w celu archiwizaciji.

§12
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchy-
lenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Umowe sporzgdzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

4. Sadem witasciwym do rozstrzygania sporow powstatych na tle niniejszej Umowy

jest sgd wiasciwy dla Zleceniodawcy.

w
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RODO | DOKUMENTACJA DLA MALYCH FIRM

Zleceniodawca Wykonawca
[Data i podpis] [Data i podpis]
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