UMOWA O PODWYKONAWSTWO/
UMOWA O SWIADCZENIE UStUG /
UMOWA ZLECENIE

nr

zawarta w ‘[miejscowoéc’] w dniu | roku i w dalszej

Z komentarzem [IP1]: Nazwa umowy nie ma
wiekszego znaczenia. Znaczenie ma rzeczywisty cel i
zamiar stron. W tym wypadku jest to umowa o
Swiadczenie ustug, ktéra ma cechy umowy zlecenia.

{Z komentarzem [IP2]: Miejsce zawarcia umowy. J

czesci zwana dalej ,Umowa”

pomiedzy:

prowadzacym/a dziatalnos¢ gospodarcza pod firma

pod adresem . NIP:

, REGON: zgodnie z dokumentem wygenerowanym

z systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
w dalszej czesci zwana ,Zleceniodawca”
a

[zapis dla dziatalnosci gospodarczej]

[imie i nazwisko] prowadzaca/y dziatalno$¢ gospodarcza pod firma

, pod adresem , NIP: , REGON:

zgodnie z dokumentem wygenerowanym z systemu Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

[zapis dla spotki cywilnej]

Pan/Pani prowadzaca/y dziatalnosé gospodarcza pod firma

, pod adresem . NIP: zgodnie

z dokumentem wygenerowanym z systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej oraz Pan/Pani prowadzaca/y dziatalnos¢
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[Z komentarzem [IP3]: Data zawarcia umowy. }

Z komentarzem [IP4]: Ponizej wybierz odpowiednia
forme prawna w jakiej dziata osoba, ktérej podzlecasz
zadania. Pozostate wykasuj.




PAKIET MUST HAVE — WIRTUALNA ASYSTENTKA

gospodarcza pod firma , pod adresem , NIP:

zgodnie z dokumentem zawartym

w systemie Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

wspdlnie dziatajacych w formie spotki cywilnej pod nazwa , pod

adresem NIP: , REGON:

[zapis dla spofki]

z siedzibg w [adres], wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: .
NIP: , REGON: , kapitat zaktadowy w wysokosci

PLN, zgodnie z informacja odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z Rejestru
Przedsiebiorcéw zawarta w Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego,

reprezentowana przez - [funkcja],

[zapis dla dziatalnosci nierejestrowej]

[imie i nazwisko] prowadzaca/y dziatalno$¢ nierejestrowa pod

adresem ., NIP: ., numer telefonu:

, e-mail:

[zapis dla osoby fizycznej]

[imie i nazwisko] zamieszkata pod adresem

[miejscowosé, kod pocztowy, ulica], numer telefonu: , e-mail:

, NIP: [jesli posiada]

w dalszej czesci zwanym ,Zleceniobiorca”,

dalej obie zwane facznie ,Stronami”.
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§ 1 [PRZEDMIOT UMOWY]

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania

n’astepujacych czynnosci (dalej jako ,Zlecenie” lub ,Prace”):
a)

b)

Q

d)

e)
f)
g)

2. Zlecenie

3. W zwigzku z wykonaniem Zlecenia, o ktérym mowa w ust. 1,

zostanie wykonane w terminie do dnia

Zleceniodawca zobowiagzuje sie dostarczyé niezbedne materiaty i informacje
celem wykorzystania ich podczas wykonywania wskazanych Prac.

4, Zleceniobiorca zobowigzany jest korzysta¢ z materiatéw dostarczonych
mu przez Zleceniodawce, zgodnie z ich przeznaczeniem.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonywania Prac zgodnie z

wytycznymi i w porozumieniu ze Zleceniodawca.

§ 2 [WYNAGRODZENIE]

1. Strony ustalaja miesieczne Mynagrodzenie w wysokosci
plus podatek VAT

zt (stownie: ) netto,

obowiazujacy w dacie wystawienia fakturyL co daje zt brutto
(stownie

lub

(.Wynagrodzenie”).
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Z komentarzem [IP5]: Uzupetnij zadania jakie bedzie
miat do wykonania podwykonawca.

Mozesz je tez przenies¢ do odrebnego zatgcznika lub
zataczy¢ oferte podwykonawcy. Wéwczas zapisz to
podobnie jak w umowie z klientem, odsytajac do
zatacznika.

Przyktad

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie
do wykonania czynnosci (dalej jako ,Zlecenie” lub
.Prace”) szczegbtowo opisane w zatgczniku nr 1 do
Umowy.

Z komentarzem [IP6]: Uzupetnij termin do ktérego
Podwykonawca (Zleceniobiorca) ma czas na wykonanie
zadan.

Z komentarzem [IP7]: Dostosowac¢ wedtug wiasnych
potrzeb. Opcje sa wprowadzone celem elastycznosci
umowy. W zaleznosci jak sie rozliczasz.

Z komentarzem [IP8]: Ten zapis pozostaw w sytuacji,
gdy rozliczasz sie z podatku VAT.

Nie musisz, ale mozesz podac¢ kwote brutto.
Kwota brutto powinna by¢ podana w przypadku
konsumentow.




Strony ustalaja Wynagrodzenie w wysokosci zt brutto (stownie

(,Wynagrodzenie")

za pakiet roboczogodzin, przy czym kazda dodatkowa godzina bedzie
liczona w wysokosci ___zt/h brutto.
lub

Strony ustalaja Wynagrodzenie w wysokosci zt netto

(stownie: ) ’plus podatek VAT

obowiazujacy w dacie wystawienia fakturyL co daje zt brutto

(stownie (.Wynagrodzenie”). za

pakiet roboczogodzin, przy czym kazda dodatkowa godzina bedzie
liczona w wysokosci ___zt/h netto.
lub

Strony ustalajg Wynagrodzenie w wysokosci zt netto

(stownie: ), plus podatek VAT

obowiazujacy w dacie wystawienia faktury, co daje zt brutto
(stownie

(,Wynagrodzenie”)

za kazda roboczogodzine.

| dni od dnia

wystawienia i przekazania ’rachunku/ faktury/ faktury proforma

2. Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie
przez

Zleceniobiorce wraz z raportem czasu pracy i wykonanych czynnosci.

3. Strony wyrazajg zgode na dostarczenie faktur w wersji cyfrowej pdf. na

wskazany przez nich w niniejszej Umowie adres do korespondencji mailowej.

4., Wynagrodzenie, o ktérym mowa w \pkt 1 Jiest wyptacane !z gory /z do’ruM
5. Wszelkie dodatkowe koszty zwigzane z wykonywaniem Zlecenia (np.

koszty materiatéw administracyjnych wymaganych przez Zleceniodawce, itp.),

pokrywa Zleceniodawca.
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Z komentarzem [IP9]: Ten zapis pozostaw w sytuacji,
gdy rozliczasz sie z podatku VAT.

Nie musisz, ale mozesz podac kwote brutto.
Kwota brutto powinna by¢ podana w przypadku
konsumentow.

Z komentarzem [IP10]: Ten zapis pozostaw w sytuadji,
gdy rozliczasz sie z podatku VAT.

Nie musisz, ale mozesz podac¢ kwote brutto.
Kwota brutto powinna by¢ podana w przypadku
konsumentow.

Z komentarzem [IP11]: Nalezy wpisa¢ w jakim dniu od
wystawienia FV, ma ona zosta¢ optacona.

[Z komentarzem [IP12]: Wybierz wtasciwe dla Ciebie. ]

Z komentarzem [IP13]: Dostosuj, gdyby punkty ulegty
zmianie.

Z komentarzem [IP14]: Dostosowa¢ wedtug ustalen z
klientem.

[ Z komentarzem [IP15]: Wybierz. J

Z komentarzem [IP16]: Punkt mozna zostawic, jezeli
zadania beda dotyczy¢ dostarczenia materiatéw,
produktow ktore trzeba bedzie optacic.




6. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest osoba samozatrudniona i samodzielnie
reguluje stosowne sktadki zwigzane z ubezpieczeniami.
7. Strony potwierdzajg, ze Zleceniobiorca wykonuje Prace jako

podwykonawca Zleceniodawcy.

§ 3 [OBOWIAZKI ZLECENIOBIORCY]

1. Obowiazki Zleceniobiorcy, wynikajgce z niniejszej Umowy beda
wykonywane przez niego osobiscie. ’Prace nie moga by¢ przekazane osobom
trzecim bez uprzedniej, wyraznej zgody Zleceniodawcy. \

2. Zleceniobiorca ponosi petna odpowiedzialnos¢ i ryzyko za dziatania i
zaniechania o0séb trzecich, ktéorym powierzyt wykonanie Zlecenia.‘

3. Zleceniobiorca zobowiagzany jest informowac Zleceniodawce o stanie

wykonywania Prac, na kazde jego 2a)danie.\

Z komentarzem [IP17]: W przypadku os6b
prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza.
W innych przypadkach — wykasowac.

Z komentarzem [IP18]: Uzgodnienia moga by¢ inne.
Prace moga by¢ przekazane za zgodg, jednak nalezy
wowczas pamietac o zgodzie Klienta na takie dziatanie
oraz o umowie podpowierzenia danych osobowych.

Z komentarzem [IP19]: Ten zapis mozna wykasowac,
jesli do powierzenia prac nie bedzie dochodzic.

[Z komentarzem [IP20]: J

4, ]ZIeceniobiorca celem ustalenia harmonogramu prac i ich szczego6tow,

bedzie kontaktowaé sie ze Zleceniodawca poprzez: telefon, komunikator
[nazwa np. Messenger, Slack], poczte e-mailowa, system do zarzadzania

praca [nazwa np. Trello, Asana].‘

5. Zleceniobiorca ma obowigzek monitorowania i raportowania swojego

czasu pracy uzywajac do tego [nazwa narzedzia do monitorowania

np. Toggl].\

§ 4 [KARY UMOWNE]

1. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan Umowy w formie kar umownych, ktére ten
zobowiazuje sie zaptaci¢ w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
a) za opdznienie w zakonczeniu Prac w wysokosci \_% ‘ Wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 2 Umowy, za kazdy dzieh opdznienia,
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Z komentarzem [IP21]: Mozna to doda¢ albo zamieni¢
na state informowanie o stanie prac, np. w
cotygodniowych raportach, w kazdy poniedziatek do
godz. 19.00.

Z komentarzem [IP22]: Mozna wykasowac jesli nie
bedzie takiej komunikacji.

Z komentarzem [IP23]: Wybierz wtasciwe, jesli jest
takie narzedzie uzywane.

[Z komentarzem [IP24]: Uzupetnic. }

Z komentarzem [IP25]: Nalezy uzupetni¢. Ostateczny
ksztatt zalezy od ustalen stron.




b) za wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy przez ktérakolwiek ze

Stron z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy @ w wysokosci _ %
Wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 Umowy / PLN brutto
(stownie: )

c) za powierzenie Prac osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy
—w wysokosci ___% Wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 Umowy /
PLN brutto (stownie: ).‘
2. Zleceniodawca jest uprawniony do potracenia kar umownych z
Wynagrodzenia Zleceniobiorcy, na co Zleceniobiorca wyraza zgode.
3. Zleceniodawca jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach

okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§ 5 [POUFNOSC]

1. Strony zobowiazuja sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji i
danych otrzymanych i uzyskanych od drugiej Strony w zwigzku z wykonaniem
zobowigzan wynikajacych z Umowy, niezaleznie od formy pozyskania tych
informacji i ich zrodta (dalej ,Informacje”). W szczegdlnosci dotyczy to wszelkich
informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych.

2. Strony zobowiazujg sie do wykorzystania Informacji jedynie w celach
okreslonych ustaleniami  Umowy oraz wynikajacych z bezwzglednie
obowigzujacych uregulowan prawnych.

3. Strony zobowiazuja sie do ujawnienia Informagji jedynie tym osobom,
ktéorym beda one niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci
stuzbowych i tylko w zakresie, w jakim odbiorca Informacji musi mie¢ do nich

dostep dla celow realizacji zadania wynikajacego z tytutu realizacji Zlecenia.
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Z komentarzem [IP26]: Uzupetnij kwoty lub
procentowe wartosci.




4, Strony ponoszg odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci Informacji
przez swoich pracownikéw i wszelkie inne osoby, ktorymi bedzie sie postugiwac
przy wykonywaniu Zlecenia. Zobowigzanie to obejmuje takze odpowiednie
zabezpieczenie danych, czy informacji przy ich przekazywaniu za pomoca
Srodkdéw porozumiewania sie na odlegtosc.

5. Zadna ze Stron nie ujawni Informagji, ani zrédta, zaréwno w catoéci, jak i
w czesci osobom lub firmom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej

pisemnej zgody Strony, ktérej informacja lub zrédto informacji dotyczy.

6. Obowiazek zachowania w poufnosci Informacji obowigzuje Strony ’2 lata ‘

po rozwigzaniu Umowy.

7. Strony odpowiadajg za szkode wyrzadzong drugiej Stronie przez
ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia
Informacji otrzymanych od drugiej Strony, wbrew postanowieniom Umowy.
Zobowigzanie to wigze Strony réwniez po wykonaniu przedmiotu Umowy, jej
rozwigzaniu, wygasnieciu lub odstgpieniu, bez wzgledu na przyczyne.

8. Strony majag prawo ujawnienia faktu wspotpracy z druga Strong w swoich
dziataniach marketingowych po prawidtowym zrealizowaniu przedmiotu
niniejszej Umowy.\

9. W przypadku naruszenia postanowien niniejszego paragrafu przez
ktérgkolwiek ze Stron, ]Umowa moze zosta¢ rozwigzana ze skutkiem

natychmiastowym.‘

§ 6 [LICENCJA]

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze materiaty przekazane drugiej Stronie sa
Utworem w petni samoistnym, nieinspirowanym cudzymi utworami oraz, ze
korzystanie i rozporzadzanie nim w zakresie przedmiotowym, czasowym i

terytorialnym nie narusza praw wiasnosci intelektualnej i débr oséb trzecich
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Z komentarzem [IP27]: Okres moze zostac
zmodyfikowany.

[Z komentarzem [IP28]: Jesli zostato to uzgodnione.

Z komentarzem [IP29]: Mozna takze wpisac kare
umowna z tytutu naruszenia poufnosci. Zroéb to w
szczegolnosci, w przypadkach, gdy takie obostrzenie
znajduje sie w umowie z klientem (ktory sobie tego
zazyczyt).

Z komentarzem [IP30]: Ten paragraf znajdzie
zastosowanie w sytuacji, gdy przedmiotem zlecenia sg
utwory. Jesli zadania podwykonawcy nie powoduja
powstania utworu, to wéwczas mozna wykasowac ten
zapis. Zeby nie zmienia¢ numeragji paragraféw prosze
dopisac

,Nie znajduje zastosowania”.




oraz, ze posiada petnie majatkowych praw autorskich do przekazanych

materiatéw.
2. Zleceniobiorca udziela niewytacznej licencji na korzystanie z
dostarczonych materiatéw i tresci, bez ograniczen terytorialnych, na

nastepujacych polach eksploatacji:

a) w zakresie zapisu Utworu - zapis technika cyfrowa - utrwalenie poprzez
cyfrowe przetwarzanie, dokonywanie zmian, uzupetnien, kopii, modyfikacji
na wiasne potrzeby zwigzane z realizacjg przedmiotu niniejszej Umowy,

b) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Utwér
utrwalono - wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo
egzemplarzy,

c) w zakresie rozpowszechniania Utworu - publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym, rowniez w sieci Internet, w
mediach spotecznosciowych, w sklepie online i w miejscach wskazanych w
Umowie.

d) w zakresie zwielokrotniania Utworu bez zadnych ograniczen ilosciowych,
technika drukarska, w pamieci komputera, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrowa, jak i w sieciach multimedialnych, w tym typu Internet, w
szczegdlnosci on-line, a takze poprzez wydruk komputerowy, na kazdym
znanym w dacie podpisania niniejszej Umowy nosniku.

Licencja niewytaczna zostaje udzielona na ’czas oznaczony tj. czas trwania

Umowy, liczac od dnia zawarcia niniejszej Umowy/ na czas nieoznaczony.

Udzielenie licencji nastepuje w momencie przekazania Prac bedacych

przedmiotem niniejszej Umowy.

Wynagrodzenie z tytutu udzielenia licencji zawiera sie w Wynagrodzeniu

wskazanym w niniejszej umowie.
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Z komentarzem [IP31]: Do wyboru w zaleznosci od
uzgodnien




6. Zleceniodawca jest uprawniony do udzielania sublicencji.

§ 7 [OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH]

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig klauzuli informacyjnej
stanowigcej zatacznik do niniejszej umowy.

2. Zleceniodawca oswiadcza, ze uzyskat od swojego klienta zgode na
podpowierzenie danych osobowych Zleceniobiorcy celem wykonania Prac (jesli
dotyczy).

3. Podpowierzenie danych osobowych odbywa sie na zasadach

wskazanych w odrebnej umowie powierzenia danych.

§ 8 [CZAS TRWANIA UMOWY | WYPOWIEDZENIE]

Strony zgodnie ustalaja, ze Umowa moze zostal wypowiedziana przez
ktérakolwiek ze Stron z zachowaniem |1-tygodniowego bkresu wypowiedzenia.
Niniejsza Umowa moze réwniez zostac¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym
w nastepujacych przypadkach:

a) opodznienia wyptaty Wynagrodzenia przez Zleceniodawce ponadL bni,

b) ’opéinieh w terminie realizacji zadania przez Zleceniobiorce ponad dni.‘

3. ’Dodatkowo Strony ustalaja, ze wypowiedzenie moze zosta¢ wystane droga

elektroniczna na adres e-mailowy, wskazany w Umowie.‘

§ 9 [POSTANOWIENIA KONCOWE]

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w szczegdlnosci przepisy
dotyczace Umowy zamiany oraz Umowy sprzedazy oraz Ogdlnego
Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO), ustawy o ochronie
danych osobowych oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
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Z komentarzem [IP32]: Propozycja.

Umowe zlecenie mozna wypowiedzie¢ w kazdym czasie
z waznych powodoéw. Tutaj jest to ograniczone
wskazanym terminem. Warto to zrobi¢ ze wzgledu na
bezpieczenstwo jednej, jak i drugiej strony.

Termin moze byc¢ krotszy lub duzszy.

Z komentarzem [IP33]: Nalezy wpisac taka ilos¢ dni,
po jakich umowa zostaje automatycznie zerwana w
zwiazku z brakiem ptatnosci

Z komentarzem [IP34]: Ten punkt to ukton w strone
klienta, ale nie jest on konieczny. Do przemyslenia.

Z komentarzem [IP35]: Ten punkt mozna zostawi¢ w
sytuadji (a tak najczesciej jest) kiedy strony kontaktuja

sie i wspotpracuja wirtualnie. Wowczas, taka forma jest
szybsza.




PAKIET MUST HAVE — WIRTUALNA ASYSTENTKA

2. Zataczniki stanowia integralna czes¢ Umowy.

3. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej Umowy beda rozstrzygane w drodze negocjacji, a w przypadku
nieosiggniecia porozumienia beda poddane rozstrzygnieciu sadu wiasciwego
dla Zleceniodawcy.

4. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy
dokumentowej aneksu pod rygorem niewaznosci.

5. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych znajduja sie w
zataczniku stanowigcym integralna czes¢ niniejszej Umowy.

6. Zleceniodawca wyraza zgode na umieszczanie przez Zleceniobiorce w

mediach spotecznosciowych, na swojej stronie internetowej, informacji na

temat wspotpracy ze ﬁleceniodawcaL Z komentarzem [IP36]: Punkt mozna zostawi¢/usunaé
w zaleznosci od ustalen z klientem.

7. Strony ustalaja nastepujace dane do kontaktu:

a) !ZIeceniodawca —e-mail: , tel.:
b) Zleceniobiorca — e-mail: , tel.: \ [z komentarzem [IP37]: Nalezy uzupetnic. }
8. Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach

po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca ZIeceniodawca\ [z komentarzem [IP38]: Czytelne podpisy obu stron. }
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ZALtACZNIK: [KLAUZU LA INFORMACYJNA RODO‘ Z komentarzem [IP39]: Dostosuj tres¢ klauzuli, jesli

przetwarzasz dane w inny sposéb. To propozycja.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO (czyli Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie

Danych Osobowych) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest L dalej jako [Z komentarzem [IP40]: Uzupetnij swoje dane.

+LAdministrator”. Kontakt z Administratorem odbywa sie poprzez: e-mail:
lub pisemnie na adres Administratora.
2. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sa w celu i przez czas niezbedny do:
a) realizowania niniejszej Umowy. Dodatkowe dane, ktére zostaty podane,
przetwarzane sg na podstawie odrebnej zgody — do czasu jej cofniecia i do
czasu gdy przestanie to by¢ niezbedne ze wzgledu na cel,
b) dochodzenia ewentualnych roszczen w zwigzku z realizacjg Umowy —
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi dotyczacymi terminéw
przedawnienia roszczen, art. 117 i nast. ustawy Kodeks cywilny,
c) wypetniania obowigzkéw prawnych (np. archiwizacyjnych, wystawienia
faktury) — przez okres wymagany przepisami prawa,
d) kierowania marketingu bezposredniego, na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu administratora - do czasu ustania celu
biznesowego.
3. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora w zwigzku realizacja
przedmiotu niniejszej umowy moga zosta¢ takze powierzone innym podmiotom,
np. podmiotom, z ktérymi lub na ktérych rzecz Zleceniobiorca realizuje ustugi w
zakresie w jakim jest to konieczne i z ktérymi wspétpracuje przy realizacji zlecen,
firmie Swiadczacej ustugi ksiegowe lub udostepniajacej program do wystawiania
faktur, kancelarii prawnej, serwisom swiadczacym ustugi utrzymania systemu
informatycznego i hostingu, dostawcy ustugi poczty elektronicznej, ustug

chmurowych, dostawcy narzedzi do zarzadzania firmg czy do mierzenia czasu.
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Administrator moze tez by¢ zobowigzany do udostepnienia Pani/Pana danych
podmiotom prywatnym i publicznym na podstawie przepisow prawa.
4. W zwiazku z faktem, ze Zleceniobiorca korzysta sie z zewnetrznych dostawcow
réznych ustug np. Facebook, Google, Microsoft, itp. Pani/Pana dane moga by¢
przekazywane do panstw trzecich np. do Stanéw Zjednoczonych. Beda one
przekazywane jednak tylko tym odbiorcom, ktérzy przystapili do tzw. Tarczy
Prywatnosci - Privacy Shield, lub tym, ktoérzy gwarantuja odpowiednig ochrone
Pani/Pana danych.
5. Ma Pan/Pani prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania danych,

¢) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do

przenoszenia danych,

e) wycofania zgody (wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem),

f) prawo do bycia zapomnianym, jesli dalsze przetwarzanie nie bedzie

przewidziane przez aktualnie obowigzujace przepisy prawa.
6. Zleceniobiorca zwraca uwage, ze niektére prawa moga by¢ niemozliwe do
zrealizowania ze wzgledu na niniejszg Umowe i wynikajace z niej obowiazki prawne
lub przepisy prawa.
7. Jedli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z RODO, ma
Pan/Pani prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
8. W przypadku, gdy przetwarzanie danych nastepuje w celu zawarcia i realizacji
Umowy, podanie danych jest warunkiem zawarcia tej Umowy (nie dotyczy danych

podanych dodatkowo).
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PAKIET MUST HAVE — WIRTUALNA ASYSTENTKA

9. Pani/Pana nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez

w formie profilowania, ktére moze mie¢ negatywny wptyw na prawa i wolnosci.
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